YTBEPXKJAIO
npukasom ot 03.09.2015r.
Nel129/6 - O

MOJOXKXEHHUE
00 apxuse MKOY COIII NeS

1. OO1re HoNI0KEHU

1.1. JlokyMeHTsl MYHUIUNIAIBHOTO Ka3¢HHOTO 00IMe06pa3oBaTebHOr0 yupexaenus « CperHsis
obmeobpasoBarenpras mKkoida NeS5 r. Maiickoro», manee IlIkona, MMErOMME HCTOPHIECKOE,
HAy4YHOE, COIMAIBHOE, OSKOHOMUYECKOE H IIOIMTHYECKOE 3HAYCHUE, COCTABILIIOT YacTh
apxuBHOro (oHma MacHKoro MyHUIUIATBHOTO paioHa, SABJAIOTCA COOCTBEHHOCTHIO
rOCy[apcTBa W IOUIEKAT IIOCTOSHHOMY XPAaHEHHIO B TOCYJApCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickoi
Oeneparuu.

Jlo mepenaun Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHUE 9TH JJOKYMEHThI BpeMEHHO Xpaustes B [1Ikore.

1.2. Illkoma oOecmeunBaeT COXPAHHOCTb, YUY€T, OTOOp, YHIODPAJOYEHHE M YHHYTOXKCHUE
JIOKYMEHTOB, OOpasyIOIMUXCsl B pe3yibTare AEATEIbHOCTH B COOTBETCTBHM C MpaBHIAMH U
CPOKaMHU XpaHEHHUS ¥ YHUYTOXEHHUS JIOKYMEHTOB.

3a yTpary W IMopdy HOKYMEHTOB apXuBa IOJDKHOCTHEIE JHIa IIIKoJbI HECYT OTBETCTBEHHOCTE B
COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIHAM 3aKOHO/IATENECTBOM.

1.3. B IlIkomne mas XpaHEHWS 3aKOHYEHHBIX IEIOIMPOM3BOJCTBOM IOKYMEHTOB MPAKTHYECKOIO
Ha3HAYEHHs, HX 0TOOpa, y4eTa, HCIOIb30BaHMA U IOATOTOBKH K IEpeaade Ha rocyaapCTBEHHOES
XpaHEHHE CO3/1aETCs APXHUB.

1.4. B cBoeil paboTe apxWB YUpeXKICHHS PpyKOBOACTByeTcs MHCTpyKIped 1o
JIETIOIPOU3BOJICTBY, ~METOAWYECKUMH  JOKYMEHTaMH  COOTBETCTBYIOIIECTO TroOCapXuBa H
HACTOSIIAM TTOJIOKECHHEM.

1.5. Oprauu3amuoHHO - METOIMYIECKOE PYKOBOJICTBO AesTenbHOCTRI0 apxusa MKOY COIIL Ne5
ocymiecTisier MyHUIMIIANBHBI apXuB AJMHHECTpaK MaiCKoro paiona.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXuBa

B apXuB IIOCTYIIAOT:

- 3aKOHYEHHBIE JICIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XPaHEHHs, 00pa30BaBIIAeCs B
nestensaocTH OY;

- JIOKyMeHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 jier) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOIUMBIE B IPAKTHYECKOM
JICSITETFHOCTH;

- JIOKYMEHTHI TI0 INYHOMY COCTaBy paOOTHHKOB M yYallHXCH,

- CIIy)KeOHBIE ¥ BEIOMCTBEHHBIEC U3/IaHHS;

3. 3amaud ¥ GYHKITUH MKOJIBHOTO apXHUBa

3.1. OCHOBHBIMH 33/1a4aMU apXUBa SABILIIOTCS:

- KOMILUIEKTOBAHKE JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH Pa3LeIoM 2 HACTOSIIETO
HIOJIOKEHUS;

- y4eT, CHCTeMaTH3alys OOECIEUCHUE COXPAaHHOCTH, MCIIOIB30BaHHE JIOKYMEHTOB,
XPaHALIMXCS B apXUBE;

- OCYIIECTBIEHHE KOHTPOIS 32 hopMupoBaHUeM U 0(OPMIICHUEM JIET B JIEIOIPOU3BOICTEE
oVv.

3.2. B COOTBETCTBHMHM C BO3JOKEHHBIME Ha HErO 3a/lauaMd apXUB OCYIIECTBILIET CIEYIOINUE

GyHKINN:



- npuEAMaeT (He MO3IHEe 4YeM depe3 3 roja IOCIE 3aBCPIICHUT JIENIOITPOM3BOICTRA),
YYHTBIBAET ¥ XPAHUT TOKYMEHTE OV

- paspabaTHIBAET W COIJIACOBBIBAET C MYHHMIIMIIALHBIM apXHBOM OIUCH Ha PacCMOTPEHHE
3KCIepTHO IpoBepounoil komuccun (O11K) u mepenadn TOKYMEHTOB Ha XPAHCHHE,

- cocTaBisIeT ¥ TpeAcTaBisieT (He IO3JHee dYeM dYepes 2 TOAa IOCTE  3aBEPUICHHS
JIeTOIPOM3BOICTBA) TOMOBBIE Pa3JeNbl OIMCEH e MOCTOSHHOTO XPaHCHHS W II0 JUIHOMY
COCTaBY Ha pacCMOTpeHHe SKCIepTHOH KoMuccru (OK) yUpekAeHHs;

- OCYINECTBIISIET yUET U 00ECIIeUrBAET IIOJHYIO COXPAHHOCTD IPUHATHIX HA XPAHEHUE NCT;

- OpraHM3yeT HCIOJB30BAHUE ITOKYMEHTOB, HH(QOPMUPYET PYKOBOACTBO M COTPYIHHKOB
ITIKOJBI O COCTABE, COAEPIKAHIY TOKYMEHTOB apXHBa; BBIIACT B YCTAHOBIICHHOM IIOPAAKE NC/Ia,
JOKyMEHThI FIIA KOIHME JOKYMEHTOB, apXUBHBIC CIPaBKH, HCIIOJHSIET 3alpOCH OpraHu3ally,
3agBIICHKs TPaKJaH 00 YCTaHOBIEHHH TPYIOBOrO CTaXa M JPYTUM BONPOCAM CONUAIBHO -
IIPaBOBOI'O XapaKkTepa.

- IIPOBOJIUT SKCIIEPTU3Y TIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIHXCS B ApXUBE; yIacTBYeT B padoTe
OK IIxonsr;

- OKa3BIBaeT METOAMYECKYIO IIOMOINb B COCTABICHUH JE€J, KOHTPOJIHPYET MIPaBHIBHOCTH
dbopMupoBan¥s U 0QOPMIICHHS T B IETIONPOU3BOJICTEE, & Tak)Ke IOATOTOBKY JIEN K IIEpesiaic B
apxuB;

4. TlpaBa apxuBa
{111 BRIOJIHEHHMS! BO3JIOYKEHHBIX 3a71ad U QYHKIME apXuB UMECT [IPaBo:

- KOHTPOJIEPOBATH BHITIOIHEHHE yCTAHOBICHHBIX MPABMI paboThI ¢ IokyMeHTamy B IIIKkore;
- 3ampaImmBaTh oT paboTHIKOB I1IKOIB! CBENEHMS, HEOOXOMUMBIE /IS PAOOTEL



